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Revised : 19-06-2026 the advancement of knowledge and the dissemination of research findings. This
Accepted : 21-06-2026 study aims to examine the process of submitting articles to scientific journals,
Pulished : 23-06-2026 understand the Open Journal System, and outline the specific steps involved in

the submission process. A qualitative descriptive method employing a library
research approach was used. Data were gathered from various source
including books, scientific articles, publication guidelines, and Open Journal
system user manuals to understand the submission stages, ranging from
manuscript preparation and formatting according to journal templates to
account registration on the Open jounal system platform. The data were
analyzed descriptively by categorizing information according to the submission
stages and presenting the findings in a coherent, accessible manner to provide
a clear overview of the scientific article publication procedure. The results
indicate that: First, article submission is the process of submitting a scientific
manuscript to a journal, where it undergoes stages such as editorial screening,
peer review, revision, and a final publication decision. Second, the Open
Journal System is a web-based journal management system that facilitates the
entire online publication process, covering author registration, manuscript
uploading, metadata entry, the review process, revisions, and final article
publication. The submission process via Open journal system involves account
registration, logging in, selecting a journal, entering metadata, uploading the
manuscript and supporting documents, confirming the submission, and
monitoring the article's status via the dashboard.

Keywords: article submission, scientific journal.

Abstrak

Submit Artikel Ilmiah merupakan salah satu bentuk kontribusi akademik yang penting dalam pengembangan
ilmu pengetahuan serta penyebarluasan hasil penelitian. Tujuan Penelitian untuk mengetahui submit artikel
ke jurnal ilmiah, untuk mengetahui Open Journal System, untuk mengetahui langkah-langkah submit artikel
ke jurnal ilmiah. Penelitian ini menggunakan metode deskriptif kualitatif dengan pendekatan studi
kepustakaan (l/ibrary research). Data diperoleh dari berbagai sumber literatur, seperti buku, artikel ilmiah,
pedoman publikasi, dan panduan penggunaan Open Journal System Data tersebut digunakan untuk
memahami tahapan submit artikel, mulai dari persiapan naskah, penyesuaian dengan template jurnal,
registrasi akun pada Open Journal System Data di analisis menggunakan analisis deskriptif, yaitu dengan
mengelompokkan informasi berdasarkan tahapan proses submit artikel ke jurnal ilmiah, kemudian
menjelaskan hasil proses submit artikel ke jurnal ilmiah, kemudian menjelaskan hasil kajian secara runtut
dan mudah dipahami sehingga dapat memberikan gambaran yang jelas mengenai prosedur publikasi
kemudian menjelaskan hasil kajian secara runtut dan mudah dipahami sehingga dapat memberikan kajian
secara runtut dan mudah dipahami sehingga dapat memberikan gambaran yang jelas mengenai prosedur
publikasi artikel ilmiah kemudian dianalisis secara deskriptif. Hasil penelitian menunjukkan bahwa:
Pertama, submit artikel merupakan proses pengajuan naskah ilmiah kepada jurnal untuk melalui tahapan
pemeriksaan editor, penilaian reviewer, revisi, hingga keputusan publikasi. Kedua, Open Journal System
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merupakan sistem manajemen jurnal berbasis web yang memfasilitasi seluruh proses publikasi secara daring,
mulai dari registrasi penulis, pengunggahan naskah, pengisian metadata, proses review, revisi, hingga
penerbitan artikel. Proses submit artikel melalui Open Jounal System meliputi registrasi akun, login,
pemilihan jurnal, pengisian metadata, pengunggahan naskah dan dokumen pendukung, konfirmasi
pengiriman, serta pemantauan status artikel melalui dashboard.

Kata Kunci: Submit Artikel, Jurnal Ilmiah

PENDAHULUAN

Perkembangan ilmu pengetahuan dan teknologi yang semakin pesat menuntut mahasiswa,
dosen, peneliti, maupun akademisi untuk terus menghasilkan karya ilmiah yang berkualitas. Salah
satu bentuk kontribusi akademik yang penting adalah publikasi artikel ilmiah pada jurnal ilmiah.
Publikasi ilmiah tidak hanya berfungsi sebagai sarana penyebarluasan hasil penelitian kepada
masyarakat luas, tetapi juga menjadi media untuk mengembangkan ilmu pengetahuan, memecahkan
berbagai permasalahan yang terjadi di masyarakat, serta meningkatkan kualitas pendidikan dan
penelitian. Oleh karena itu, kemampuan dalam menulis dan mempublikasikan artikel ilmiah
menjadi keterampilan yang sangat penting bagi setiap akademisi. Dalam dunia akademik, hasil
penelitian yang telah dilakukan tidak akan memberikan manfaat yang maksimal apabila hanya
disimpan dalam bentuk laporan atau skripsi tanpa dipublikasikan. Melalui publikasi pada jurnal
ilmiah, hasil penelitian dapat diketahui, dikaji, dan dimanfaatkan oleh peneliti lain sebagai referensi
untuk penelitian selanjutnya. Selain itu, publikasi artikel ilmiah juga menjadi salah satu indikator
keberhasilan seseorang dalam melakukan penelitian serta menjadi syarat dalam berbagai kegiatan
akademik, seperti penyelesaian studi, kenaikan jabatan fungsional dosen, akreditasi perguruan
tinggi, dan pengembangan karier profesional. Seiring dengan perkembangan teknologi informasi,
proses pengelolaan dan penerbitan jurnal ilmiah saat ini telah beralih dari sistem konvensional ke
sistem digital.

Salah satu platform yang paling banyak digunakan adalah Open Journal System merupakan
perangkat lunak berbasis web yang dirancang untuk memudahkan pengelolaan, penerbitan, dan
proses publikasi jurnal ilmiah secara elektronik. Sistem ini dikembangkan untuk membantu
penulis, editor, reviewer, dan pengelola jurnal dalam menjalankan seluruh tahapan publikasi secara
lebih efektif, efisien, dan transparan.

Penggunaan Open Jurnal System memberikan berbagai kemudahan bagi penulis dalam
mengirimkan artikel ke jurnal ilmiah. Melalui sistem ini, penulis dapat melakukan registrasi akun,
mengunggah naskah, melengkapi metadata artikel, memantau perkembangan proses
review,melakukan revisi sesuai masukan reviewer,hingga memperoleh informasi mengenai status
penerimaan artikel secara daring. Dengan demikian, proses publikasi menjadi lebih terstruktur dan
dapat diakses kapan saja tanpa harus datang langsung ke pengelola jurnal. Meskipun Open Jurnal
System telah banyak digunakan oleh berbagai jurnal nasional maupun internasional, masih banyak
mahasiswa dan peneliti pemula yang mengalami kesulitan dalam proses submit artikel. Kesulitan
tersebut antara lain kurang memahami prosedur pendaftaran akun, tata cara pengunggahan naskah,
pengisian metadata artikel, pemilihan jurnal yang sesuai dengan bidang penelitian, serta pemenuhan
ketentuan yang ditetapkan oleh masing-masing jurnal. Akibatnya, tidak sedikit artikel yang ditolak
pada tahap awal karena kesalahan teknis dalam proses submit, bukan karena kualitas isi artikelyang
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kurang baik. Selain itu, rendahnya pemahaman mengenai etika publikasi ilmiah juga menjadi salah
satu kendala dalam proses pengiriman artikel.

Penulis perlu memahami pentingnya orisinalitas karya, sitasi yang benar, penggunaan
referensi yang relevan, serta kepatuhan terhadap pedoman penulisan yang ditetapkan jurnal. Dengan
memahami prosedur danetika publikasi melalui Open Jurnal System, peluang artikel untuk diterima
dan diterbitkan akan semakin besar.

METODE PENELITIAN

Penelitian ini menggunakan metode penelitian deskriptif kualitatif dengan pendekatan studi
kepustakaan (libray research). Metode ini dipilih karena bertujuan untuk mendeskripsikan dan
menjelaskan secara sistematis mengenai proses submit artikel ke jurnal ilmiah tanpa melakukan
pengumpulan data lapangan secara langsung. Sumber data yang digunakan dalam penelitian ini
terdiri atas data sekunder, yaitu berbagai literatur yang berkaitan dengan proses publikasi ilmiah,
seperti buku, artikel jurnal, pedoman penulisan jurnal, serta panduan penggunaan Open Journal
System yang diperoleh dari sumber-sumber terpercaya. Data tersebut digunakan untuk memahami
tahapan submit artikel, mulai dari persiapan naskah, penyesuaian dengan template jurnal, registrasi
akun pada Open Jurnal System, proses pengunggahan artikel, hingga tahapan review dan keputusan
editor. Teknik pengumpulan data dilakukan melalui dokumentasi, yaitu dengan mengidentifikasi,
membaca, mencatat, dan mengkaji berbagai dokumen serta referensi yang relevan dengan topik
penelitian. Data di analisis menggunakan analisis deskriptif, yaitu dengan mengelompokkan
informasi berdasarkan tahapan proses submit artikel ke jurnal ilmiah, kemudian menjelaskan hasil
kajian secara runtut dan mudah dipahami sehingga dapat memberikan gambaran yang jelas
mengenai prosedur publikasi artikel ilmiah. Metode penelitian ini diharapkan dapat memberikan
pemahaman kepada penulis, khususnya mahasiswa dan peneliti pemula, mengenai tata cara submit
artikel ke jurnal ilmiah secara tepat.

HASIL DAN PEMBAHASAN
Pengertian Submit Artikel ke Jurnal Ilmiah

Secara etimologis, kata submit berasal dari bahasa Inggris yang berarti menyerahkan,
mengajukan, atau mengirimkan sesuatu kepada pihak yang berwenang untuk diperiksa, dinilai, atau
dipertimbangkan. Dalam konteks akademik dan publikasi ilmiah, submit artikel adalah proses
pengajuan atau pengiriman naskah ilmiah yang telah disusun oleh penulis kepada suatu jurnal
ilmiah agar dapat dievaluasi dan dipertimbangkan untuk diterbitkan.

Submit artikel merupakan tahapan penting dalam proses publikasi ilmiah karena menjadi
pintu masuk bagi sebuah karya ilmiah untuk dapat dikenal dan dimanfaatkan oleh masyarakat
akademik. Melalui proses submit, penulis menyerahkan hasil penelitian, kajian pustaka, atau
pemikiran ilmiah yang telah ditulis sesuai dengan kaidah akademik kepada pengelola jurnal. Setelah
artikel dikirimkan, pihak editor dan reviewer akan melakukan penilaian terhadap kualitas, kebaruan,
relevansi, serta kesesuaian artikeldengan fokus dan ruang lingkup jurnal.

Submit artikel ke jurnal ilmiah merupakan proses pengajuan atau pengiriman naskah karya
ilmiah kepada suatu jurnal untuk dinilai dan dipertimbangkan kelayakannya sebelum diterbitkan.
Naskah yang disubmit biasanya berupa hasil penelitian, kajian pustaka, studi kasus, maupun artikel
konseptual yang disusun berdasarkan kaidah ilmiah dan standar akademik yang berlaku. Melalui
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proses submit, penulis menyerahkan hasil pemikirannya kepada pihak jurnal agar dapat ditelaah
oleh editor dan reviewer sebelum dipublikasikan kepada masyarakat luas.

Dalam dunia akademik, submit artikel tidak hanya berarti mengirimkan file naskah,
tetapijuga mencakup seluruh proses pengajuan karya ilmiah sesuai dengan ketentuan yang
ditetapkan oleh jurnal tujuan. Penulis harus memastikan bahwa artikel yang dikirim telah memenuhi
persyaratan yang berlaku, baik dari segi format penulisan, sistematika artikel, kelengkapan data,
penggunaan referensi, maupun etika publikasi ilmiah.

Seiring berkembangnya teknologi informasi, proses submit artikel yang sebelumnya
dilakukan secara manual kini telah beralih ke sistem digital. Salah satu platform yang paling banyak
digunakan oleh jurnal ilmiah adalah Open Journal System. merupakan sistem manajemen jurnal
berbasis web yang memungkinkan seluruh proses publikasidilakukan secara daring atau online.
Melalui Open Jounal System, penulis dapat membuat akun, mengunggahartikel, mengisidata
artikel, memantau proses penelaahan, melakukanrevisi, hingga memperoleh keputusan akhir
mengenai status artikel yang diajukan.

Dalam praktiknya, submit artikel melalui Open Jounal System menjadi langkah awal yang
sangat penting dalam proses publikasi ilmiah. Setelah artikel dikirimkan, editor akan melakukan
pemeriksaan awal untuk memastikan kesesuaian artikel dengan fokus dan ruang lingkup jurnal. Jika
artikel memenuhi persyaratan dasar, naskah akan diteruskan kepada reviewer
untukdilakukanpenilaian lebihlanjut terkait kualitasisi, metodologipenelitian, kontribusi ilmiah, dan
kebaruan penelitian. Berdasarkan hasil penilaian tersebut, artikel dapat diterima, diterima dengan
revisi, atau ditolak.

Submit artikel ke jurnal ilmiah melalui Open Jurnal System juga menjadi sarana bagi
mahasiswa, dosen, dan peneliti untuk menyebarluaskan hasil penelitian yang telah dilakukan. Hasil
penelitian yang dipublikasikan dalam jurnal ilmiah dapat diakses oleh akademisi lain, dijadikan
referensi dalam penelitian berikutnya, serta memberikan kontribusi terhadap perkembangan ilmu
pengetahuan. Oleh karena itu, kemampuan melakukan submit artikel melalui Open Jurnal System
merupakan salah satu keterampilan penting yang perlu dimiliki oleh setiap akademisi di era digital
saat ini.

Open Journal System
1. Pengertian

Open Journal System adalah sistem manajemen jurnal dan penerbitan online yang telah
dikembangkan oleh Public Knowledge Project melalui upaya yang didanai pemerintah federal
untuk memperluas dan meningkatkan akses pada penelitian.Proyek ini merupakan hasil
kerjasama antara Faculty of Education di University of British Columbia, The Simon Fraser
University Library, The School of Education at Stanford University, dan The Canadian Centre
for Studies in Publishing at Simon Fraser University. Open Jurnal System adalah perangkat lunak
open source yang tersedia bebas untuk jurnal di seluruh dunia, sebuah pilihan yang layak untuk
pengelolaan jurnal, dengan akses terbuka dapat meningkatkan pembaca sebuah jurnal dan juga
kontribusinya terhadap kepentingan publik dalam skala global. merupakan GNU Public
License yang berarti seluruh salinan dokumennya bebas digunakan dengan tetap
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mempertahankan lisensi yang sama. Selain untuk penerbitan jurnal secara online, Open Jurnal
System juga menyediakan fitur untuk Ready to Publish (Jurnal yang siap dipublikasikan).

2. Fitur-fitur yang Tersedia

Sebelum mengoperasikan Open Jurnal System perlu diketahui fitur-fitur yang tersedia,

yaitu:

a.

b.

Dapat diinstal, dikonfigurasikan dandigunakan secara lokal maupun berbasis web.

Editordapatmenggunakanperannyauntukmengkonfigurasipersyaratan, mengelola bagian,
proses review, dan lain-lain.

Pengajuan artikel dan pengelolaan kontennya dapat dilakukan secara online real time.
Tersedia pilihan untuk menunda masa tayang setiap artikel yangdiajukan.
Pengindeksan isi jurnal secara komprehensif menjadi bagian daris siystem global

Editor dapat menentukan artikel mana saja yang dapat dibaca secara penuh atau hanya
sebagian (abstak).

Setelah mengirimkan artikel, setiap penulis akan mendapatkan notifikasi melalui email
yang dapat ditambahkan komentar.

Tersedia Online Help Support untuk setiap permasalahan yang timbul ketika sistem
digunakan Untuk mengelola Jurnal menggunakan Open Jurnal System yang perlu
diperhatikan adalah peran pengguna, yaitu :

1) Journal Manager :sebagai pengelola jurnal berhak atas pengaturan kelengkapan,
kebijakan, proses pengiriman artikel, pengaturan jurnal, pengaturan tampilan.

2) Subscription Managers :berperan dalam pengaturan jurnal yang dilanggan.

3) Editors :memulai aplikasi ,proses pengiriman artikel, menetapkan status artikel,
mengatur edisi, membuat edisi baru, dan mempublikasikannya mengirimkan notifikasi
kepada pengguna.

4) Section Editors : menetapkan reviewers, bekerjasama dengan para reviewers, membuat
keputusan tentang artikel yang akan diterbitkan, Copyediting, Layout editing, dan
mengoreksi artikel/Proofreaders.

5) Reviewers : meninjau artikel yang dikirimkan, dan berhak mengunggah lampiran yang
akan digunakan oleh Editor dan Author, Reviewer ditentukan oleh Section Editors
sesuai dengan kebijakan yang ditetapkan oleh pengelola jurnal/Journal Manager.

6) Copy Editors : berperan dalam melakukan penyuntingan artikel yang dikirimkan dan
bekerjasama dengan penulis untuk memperbaiki tata bahasa dan kejelasan isi jurnal
serta memastikan aturan penulisan jurnal secara bibliografi dan tekstual sudah sesuai
dengan aturan Ada lima tahap yang harus dilakukan dalam membuat Jurnal Online
dengan Open Jurnal System, yaitu:
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a. Pengaturan Identitas Jurnal (Journal Details)

Langkah awal dalam pengelolaan jurnal menggunakan Open Jurnal System adalah
mengisi identitas jurnal. Informasi ini berfungsi sebagai identitas resmi jurnal yang akan
ditampilkan kepada pembaca dan penulis. Data yang perlu diisi meliputi nama jurnal,
singkatan jurnal (journal abbreviation), nomor ISSN cetak (Print ISSN), nomor ISSN
elektronik (e-ISSN), DOI Prefix dan DOI Suffix sebagai identitas digital artikel, serta
alamat korespondensi (mailing address) yang digunakan untuk komunikasi antara
pengelola jurnal dan penulis.

Sebagai contoh, sebuah jurnal dapat menggunakan nama Jurnal Pustakawan
Indonesia (JPI) dengan singkatan JPI sebagai identitas publikasinya. Keberadaan ISSN dan
DOI sangat penting karena memudahkan artikel untuk ditemukan melalui berbagai mesin
pencari akademik dan database ilmiah.Selain itu, DOI Berfungsi sebagai alamat permanen
artikel sehingga dapat diakses secara mudah dan konsisten oleh peneliti maupun pembaca

b. Journal Policies (Kebijakan Jurnal)

Menu Journal Policies digunakan untuk mengatur berbagai kebijakan yang berlaku
dalam jurnal. Pada bagian ini, pengelola jurnal menjelaskan fokus dan ruang lingkup
jurnal, bidang kajian yang diterima, kebijakan review artikel, etika publikasi, serta
ketentuan lain yang harus dipatuhi oleh penulis. Kebijakan jurnal memiliki peranan
penting karena menjadi pedoman bagi calon penulis dalam menentukan apakah artikel
yang dimiliki sesuai dengan fokus dan tujuan jurnal yang dituju. Dengan adanya kebijakan
yang jelas, proses seleksi artikel dapat berlangsung lebih efektif dan terarah.

c. Guiding Submission (Panduan Pengiriman Artikel)

Bagian Guiding Submission berisi petunjuk atau pedoman yang harus diikuti oleh
penulis sebelum mengirimkan artikel. Panduan ini mencakup format penulisan
artikel,struktur naskah, sistem sitasi dan referensi, ketentuan abstrak, jumlah kata, serta
berbagai persyaratan teknis lainnya. Keberadaan panduan pengiriman artikel sangat
membantu penulis dalam menyiapkan naskah sesuai standar jurnal. Artikel yang mengikuti
panduan dengan baik memiliki peluang lebih besar untuk diproses dan diterima oleh editor.

d. Management (Manajemen Jurnal)

Menu Management digunakan untuk mengatur manajemen jurnal secara
keseluruhan. Pengaturan ini mencakup hak akses pengguna, sistem keamanan jurnal,
jadwal penerbitan, frekuensi publikasi, dan format penerbitan jurnal. Melalui menu ini,
pengelola jurnal dapat menentukan siapa saja yang berhak mengakses dan mengelola
jurnal, termasuk editor, reviewer, penulis, maupun administrator. Selain itu, pengelola juga
dapat menentukan jadwal penerbitan jurnal, misalnya terbit dua kali atau empat kali dalam
satu tahun.

e. The Look (Tampilan Jurnal)

Menu The Look berfungsi untuk mengatur tampilan antarmuka jurnal agar terlihat
menarik dan profesional. Pada bagian ini, pengelola dapat menambahkan logo jurnal,
gambar banner, warna tampilan, sertaberbagaielemen visual lainnya. Sebelum melakukan
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pengunggahan banner, pengelola perlu menyiapkan file gambar dengan format JPG atau
PNG dan ukuran yang sesuai, misalnya sekitar 650 x 100 piksel. Banner yang baik akan
meningkatkan identitasvisual jurnaldan memberikan kesan profesional kepada pengunjung
situs jurnal.

3. Pengaturan Pengguna (User Management)

Dalam Open Jurnal System setiap pengguna memiliki peran dan tanggung jawab yang
berbeda. Pengelolaan pengguna dilakukan oleh Journal Manager. Pengguna dapat didaftarkan
langsung oleh pengelola jurnal atau melakukan registrasi secara mandiri melalui sistem.
Setelah pengguna terdaftar, Journal Manager dapat memberikan peran tertentu sesuai
kebutuhan. Peran yang umum digunakan antara lain.

a. Editor, yaitu pengguna yang bertanggung jawab mengelola artikel,melakukan proses
penyuntingan, serta menerbitkan artikel dalam jurnal.

b. Author (Penulis), yaitu pengguna yang bertugas mengirimkan artikel dan melakukan revisi
apabila diperlukan

c. Reviewer, yaitu pengguna yang melakukan penilaian terhadap artikel berdasarkan aspek
ilmiah dan kualitas penelitian.

d. Seseorang dapat memiliki lebih dari satu peran sesuai kebutuhan jurnal. Misalnya,
Seorang pengguna dapat berperan sebagai Author sekaligus Editor.

4. Proses Submit Artikel Menggunakan OJS

Sebelum melakukan submit artikel, pengguna harus memiliki akun dan terdaftaf sebagai
Author. Setelah login ke dalam sistem Open Jounal System, penulis dapat memulai proses
pengiriman artikel melalui lima tahapan utama

Langkah 1: Starting the Submission

Pada tahap ini, penulis memilih jenis artikel (Section) yang akan dikirim, misalnya
artikel penelitian. Selanjutnya, penulis harus mencentang seluruh daftar periksa (Submission
Checklist) sebagai tanda bahwa artikel telah memenuhi persyaratan yang ditentukan jurnal.
Setelah semua persyaratan dipenuhi, klik Save and Continue.

Langkah 2: Entering the Submission Metadata

Tahap berikutnya adalah mengisi metadata artikel. Metadata meliputi nama penulis,
afiliasi, alamat email, judul artikel, abstrak, serta kata kunci (keywords). Apabila artikel ditulis
oleh lebih dari satu penulis, maka data penulis tambahan dapat dimasukkan melalui tombol
Add Author. Metadata yang lengkap sangat pentingkarena akan digunakan untuk proses
pengindeksan dan pencarian artikel dalam database ilmiah.

Langkah 3: Uploading the Submission

Pada tahap ini, penulis mengunggah file artikel utama yang akan dipublikasikan.
Penulis memilih file dari perangkat komputer melalui tombol Browse, kemudian.
mengunggahnya ke sistem dengan memilih tombol Upload. Setelah file berhasil diunggah, klik
Save and Continue untuk melanjutkan ke tahap berikutnya.
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Langkah 4: Uploading Supplementary Files

Tahap ini digunakan untuk mengunggah dokumen tambahan yang mendukung artikel,
seperti instrumen penelitian, data penelitian, surat pernyataan, gambar, tabel tambahan, atau
dokumen lainnya. Jika tidak ada file tambahan, penulis tetap dapat melanjutkan proses dengan
memilih Save and Continue.

Langkah 5: Confirming the Continue

Tahap terakhir adalah konfirmasi pengiriman artikel. Penulis memeriksa kembali
seluruh data dan file yang telah diunggah. Jika sudah sesuai, klik Finish Submission untuk
menyelesaikan proses submit artikel. Setelah proses ini selesai, artikel akan masuk ke dalam
sistem dan menunggu proses pemeriksaan serta review oleh editor dan reviewer.

5. Pembuatan Issue atau Edisi Jurnal

Sebelum artikel dipublikasikan, editor harus membuat edisi jurnal (Issue) sebagai tempat
artikel diterbitkan. Langkah pertama adalah login sebagai Editor, kemudian memilih menu
User Home dan masuk ke menu Editor. Selanjutnya pada bagian Issues, pilih Create Issue.
Pada halaman tersebut, editor mengisi identitas edisi jurnal yang meliputi volume, nomor
terbitan, tahun penerbitan, dan gambar sampul (cover) jika tersedia. Setelah seluruh artikel
yang akan diterbitkan telah dimasukkan ke dalam edisi tersebut, editor dapat memilih menu
Publish Issue untuk menerbitkan jurnal secara resmi.

Setelah proses publikasi selesai, artikel akan tampil pada edisi jurnal yang telah
ditentukan dan dapat diakses oleh pembaca melalui website jurnal. Dengan demikian, hasil
penelitian yang telah dipublikasikan dapat disebarluaskan kepada masyarakat akademik dan
menjadi bagian dari pengembangan ilmu pengetahuan.

Langkah-Langkah Submit Artikel Ke Jurnal Ilmiah

Langkah-langkah yang dilakukan untuk mendaftarkan sebagai penulis di website jurnal
adalah menuju alamat portal Journal Muta’alim Langkah-langkah yang dilakukan untuk
mendaftarkan sebagai penulis diwebsite jurnal adalah menuju alamat portal Journal Muta’alim
Selanjutnya pilih jurnal yang dituju dengan cara klik , misalnya Jurnal Cakrawala. Selanjutnya klik
menu jika ingin mendaftar sebagai Penulis. Tahap selanjutnya, Penulis memasukkan data-data
identitas sesuai dengan form isian berikut. Make a New Submission (Pengiriman Artikel) Untuk
mengirim artikel, Penulis terlebih dahulu login, lihat pojok kanan atas dan klik ‘Dashboard’ lalu
klik ‘New Submission’.

Langkah 1: Start

1. Penulis melakukan konfirmasi setiap item yang sesuai dengan kondisi dan informasi berkaitan
artikel yang akan dikirim termasuk persetujuan proses review dan pernyataan hak cipta.

2. Selanjutnya Penulis dapat menambahkan komentar untuk Editor jika diperlukan.
3. simpan dengan mengklik ‘Save and Continue’. Lalu akan muncul tampilan berikut.

Langkah 2: upload submission
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Langkah selanjutnya adalah mengunggah (upload) artikel yang dilakukan dalam tiga
tahapan, yaitu:

1. upload file (unggah file)

pada tahapan ini, penulis diminta mengunggah artikelnya dengan memilih ‘Article Text’ dalam
sub item ‘Article Component’

2. Review details

pada tahapan ini, penulis diminta oleh system untuk memastikan bahwa file yang diunggah
adalah benar.

3. Confirm

Setelah ketiga tahapan tersebut dilalui oleh penulis, jika berhasil maka akan muncul tampilan
berikut.

Langkah 3: Enter Metadata

Setelah unggah artikel selesai maka tahapan selanjutnya adalah Penulis memasukkan
metadata naskah berikut. Komponen yang harus diisi adalah

1. ‘Title’ (Judul artikel

2. ‘Abstract’

3. ‘Keywords’ (kata kunci artikel)
4. List of contributors
Langkah 4: Confirmation

Pada tahapan ini, penulis diminta untuk mengkonfirmasi apakah benar-benar akan
mengirimkan pada jurnal yang dituju.

Langkah 5: Next Stage
Author akan muncul tampilaberikut. Klik maka akan muncul tampilan berikut Keterangan:
1. Pemberitahuan tentang permintaan revisi

2. Notifikasi putusan editor yang harus dibaca oleh author dengan klik dan akan =~ muncul
tampilan berikut

Unggah Revisi

Untuk mengunggah Kemudian, klik ‘return to your dashboard’, maka akan muncul tampilan
berikut. Pada sub menu ‘My Authored’ akan muncul artikel yang dikirim oleh penulis dan tahapan
yang telah dilaluinya. Penerimaan Tugas Review Jika editor telah memberikan keputusan, maka di
halaman dashboard revisi, klik pada section ‘Revisions’ sebagaimana tampak di bawah ini.
Kemudian akan muncul tampilan berikut:

Langkah 1 : Upload File

Pilihan file yang akan diunggah, jika file tersebut bukan file revisi dari artikel. sebelumnya
maka pilih kemudian jika file yang akan diunggah adalah file revisi dari artikel maka pilih nama
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artikel sebagaimana tercantum sebelumnya sebagaimana gambar berikut. Pilih file yang akan
diunggah dengan klik dan akan muncul tampilan sebagaimana pada poin (II) diatas.

Langkah 2 : Review Details

Pada tahapan ini, penulis diminta oleh system untuk memastikan bahwa file yang diunggah
adalah benar. Lalu klik

Langkah 3 : Confirm
Setelah ketiga tahapan tersebut dilalui oleh Author, maka telah berhasil.
KESIMPULAN

Artikel ke jurnal ilmiah merupakan proses pengajuan dan pengiriman karya ilmiah kepada
jurnal untuk dievaluasi oleh editor dan reviewer sebelum diterbitkan. Proses ini tidak hanya
mencakup pengunggahan naskah, tetapi juga pemenuhan berbagai persyaratan akademik, teknis,
dan etika publikasi. Dengan adanya Open Jurnal System, proses submit artikel menjadi lebih
mudabh, transparan, dan terintegrasi secara daring sehingga penulis dapat memantau perkembangan
naskah mulai dari pengiriman hingga keputusan akhir. Open Journal System merupakan perangkat
lunak manajemen jurnal berbasis web yang dirancang untuk memfasilitasi seluruh proses penerbitan
jurnal ilmiah secara online. Open Jurnal System menyediakan berbagai fitur yang mendukung
pengelolaan jurnal, mulai dari pengaturan identitas jurnal, kebijakan publikasi, panduan pengiriman
artikel, manajemen pengguna, hingga tampilan jurnal. Selain itu, Open Jurnal System mengatur
peran setiap pengguna seperti Journal Manager, Editor, Reviewer, dan registrasi akun sebagai
penulis, login ke sistem, hingga pengiriman artikel melalui menu New Submission. Tahapan utama
meliputi pengisian informasi awal (Start), unggah naskah (Upload Submission), pengisian metadata
artikel (Enter Metadata), dan konfirmasi pengiriman (Confirmation). Setelah artikel dikirim, penulis
dapat memantau status naskah melalui dashboard serta menerima notifikasi dari editor terkait hasil
review maupun permintaan revisi.

UCAPAN TERIMA KASIH

Penulis mengucapkan puji syukur ke hadirat Tuhan Yang Maha Esa atas segala rahmat,
karunia, dan hidayah-Nya sehingga artikel yang berjudul Submit Artikel ke Jurnal Ilmiah Open
Journal Systems ini dapat diselesaikan dengan baik. Artikel ini disusun sebagai upaya untuk
memberikan pemahaman mengenai pentingnya publikasi ilmiah serta tahapan submit artikel
melalui sistem Open Journal Systems. Penulis menyampaikan terima kasih yang sebesar-besarnya
kepada dosen pembimbing yang telah memberikan arahan, bimbingan, motivasi, serta masukan
yang konstruktif selama proses penyusunan artikel ini. Ucapan terima kasih juga disampaikan
kepada pihak kampus, rekan-rekan mahasiswa, serta semua pihak yang telah membantu baik secara
langsung maupun tidak langsung dalam penyelesaian artikel ini. Selain itu, penulis mengucapkan
terima kasih kepada para pengelola jurnal dan pengembang sistem Open Jurnal system yang telah
menyediakan sarana publikasi ilmiah yang memudahkan penulis, mahasiswa, dosen, dan peneliti
dalam menyebarluaskan hasil penelitian secara lebih efektif dan transparan.

Penulis menyadari bahwa artikel ini masih memiliki keterbatasan. Oleh karena itu, kritik
dan saran yang membangun sangat diharapkan demi penyempurnaan karya ilmiah di masa yang
akan datang. Semoga artikel ini dapat memberikan manfaat, menambah wawasan, serta menjadi
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referensi bagi pembaca yang ingin memahami proses submit artikel ke jurnal ilmiah melalui Open
Jurnal System
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